Uni idad . .
Auténoma m Entrar como invitado a una
Metropolitana

Casa abierta al tiempo Azcapotzalco reunion en linea a través de ZOOM

o ZO0OIM Video conferencias

1 Inicie sesion en su aplicacion local de zoom. Si no cuenta con la aplicacién también puede hacerlo
desde el sitio web https://zoom.us
Haga clic en “Entrar a una reunidn” e ingrese los datos de la reunién que compartio el organizador
(“Anfitrion”) para los invitados. Tecle los datos correctamente y haga clic en “Entrar”

vista sitio web

Py . .z
zool l . SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION ER ANFITRION DE UNA REUNION = » | V I s a a Q I Ica c I o n

Unirse a una reunién

o . 412-1524- 5114{

Entrar a una reunion e
Introduzca la contrasefia de

> o
[ 874 7331 1181 J .
la reunién

Entrar a una reunion desde un sistema de salas H.323/SIP

O Introduzch Ia contrasens de b reunién X

Por seguridad se recomienda iniciar sesion con su nombre completo y de forma correcta (ej. “Luis Herndndez”) para que el
“Anfitrion” le identifique, de no ser asi corre el riesgo de que se niegue el acceso o se le suspenda en la reunion. -
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Si en Anfitridn no a iniciado la reunidn o se encuentra
ocupado puede visualizar el siguiente mensaje:

Por favor, espere, el anfitrion le permitira ingresar pronto.

2 Revise y configure su audio y video. Este paso es recomendable, sobre todo si usted
tiene mas de un dispositivo de audio/video (altavoces, microfono, camara web).
Verifique la salida y entrada de los dispositivos que usara durante su reunion.

-_— ™ T

=

© Entrar al audio X

Entrar al audio por computadora

Probar el audio de la computadora

Seleccionar automaticamente el audio de la computadora al entrar a una
reunion
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Posteriormente si usted lo desea, podra configurar mas opciones (métodos abreviados de teclado, fondos,
grabacion, etc..) que se adapten a su aplicacién durante la reunion.

. = -
© Vista previa de video x © Configuracién

General

Video Altavoz Altavoz Audio remoto

O\ Audio ‘\ Nivel de salida

© compartir pantalia

Volumen: 4 ———@ %)
O Chatear
(Z) Fondo virtual Micréfono
©) crabando Nivel de entrada:
@ Perfil Volumen; 4 =@ <’
) Eestadisticas Ajustar automaticamente el volumen
D Métodos abreviados de Usar dispositivo de audio independiente para reproducir el tono de llamada d..
teclado
Siempre mostrar el didlogo de vista previa de video al entrar en una reunion de video Accesibilidad Seleccionar autométicamente el audio de la computadora al entrar a una reuni...

| Silenciar mi micréfono al unirme a una reunion

@ Presione y mantenga presionada la tecla ESPACIO para reactivar su propio mic..

m Entrar sin video Sincronizar los botones en auriculares

Avanzado

Cierre la ventana de configuracion una vez haya verificado que su hardware que utilizara en la reunién
funciona adecuadamente.
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3 Opciones durante la reunién
Posicione el puntero del mouse en la parte inferior de la pantalla de su aplicacion zoom, durante el
desarrollo de la reunidn. Visualizara el menu como se muestra a continuacion:

© Zoom - a X

user_csc UA,, §

Qe 2 [ "
- 2] & ®
Participantes Chatear Compartir pantalla Grabar Reacciones
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Opcion de audio— Micréfono. Se recomienda
mantener apagado durante la reunidn hasta que al
participante tenga la palabra.

v Participantes (2)

@ Sadl Figs (Anfitrién, yo) § oo
Apague o encienda su camara. Los demas solo @ user csc uam Az ¥ o
veran su nombre de usuario

Visualice los participantes en la reunion.

Active el drea para chat. \,—<

Compartir pantalla. Los demas visualizaran lo que
usted ve en su computadora. Hola

| puedes volver a presentar tu pantalla por favor

Invitar Silen...todos  Activar todos ~ Mas v

~ Chatear

De mi para Todos:
Claro muestro a continuacién la tabla en Excel

Grabe la reunidn. Esta opcién depende de los
permisos otorgados por el Anfitrion. Para: (O archivo | ()

Escribir mensaje aqui...

”n u

Emoticons “me gusta”, “aplausos”.

oodopOon
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4 Durante el desarrollo de la reunidén, active y desactive el micréfono en

v Participantes (2)
caso de requerir. El Anfitrion puede apagar el microfono de todos los
m user_csc UAM Azc (Yo) ¥ ™ partiCipanteS.
a saul Figs (Anfitrién) 8 O
Visualice los participantes y active el chat. En el drea del chat usted
puede hacer clic en “Levantar la mano”. El Anfitrién tendrd un aviso
indicando que usted requiere participar.
v Chat de grupo de Zoom
f: . . . A .
perer Haga clic en “Archivo” si requiere compartir
= De Saul Figs a Todos: A - W
indtor - UnmuteMe | _ Leventarlo mane Claro muestro 3 continuad6n a tabla en un archivo con los participantes.
Excel
v Chat de grupo de Zoom ) ‘
o faver Jemipare Todos Respalde las conversaciones.

cajero_j2_24022020.xls

De Saul Figs a Todos ——
279.94 KB

E'a”‘u atissira & contimackio fa tabl e " Estas opciones pueden o no estar activas, segun
e . . . Y
: \ los permisos configurados por el “Anfitrion” .
De mi para Todos:
e fede Enviara: Todos v O Archivo
==l cajero_j2_24022020.xs Escribir mensaje aqui...
By o j
- & Geogle Drive
box Casilla
Enviara: Todos v [ _Archivo
Enviara: Todos v O Archivo [ Su ordenador
i Escribir mensaje aqui. Guardar el chat
Escribir !11%[133_\& aqui... — -—
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5 En la parte superior derecha de su pantalla haga clic en EIRESESEEEE
para visualizar varios participantes.

E Visualice pantalla completa

E Regrese a vista orador, después de
haber ejecutado “Vista galeria”

Cuando el invitado esta en una reunion el
participante activo (orador) es el que
observara como video predeterminado

6 seteccione EIER

para salir de su reunion.

Referencias consultadas en abril de 2020: https://support.zoom.us/hc/es

Mas informacion:
Seccidén de Servicios de Soporte y Redes

soptec@azc.uam.mx o
Seccion de Servicios ) . o ) .
secser@azc.uam.mx Coordinacién de Servicios de COmputo
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