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¿Qué es Facebook?
Es una red social de interacción que permite intercambiar contenido con  
otros usuarios a través de distintos espacios digitales. Funciona a través  
de una página web y también a través de una aplicación para móvil por  
medio de Internet.



¿Cómo descargar Facebook?

1. Acceda a la  
aplicación Play Store

(Para iPhone ingrese  
a su “App Store” y  
siga el mismo  
procedimiento)

Dispositivos Android:

2. Escriba “Facebook” en el  
buscador de la parte superior y  
de clic en instalar



¿Cómo Accedo a Facebook desde mi PC  
o Laptop?
1.Ingrese a: 
https://www.facebook. 
com

2.Ingrese su correo  
electrónico o  
teléfono, además de  
su contraseña.

https://www.facebook.com/


¿Cómo Accedo a Facebook desde la  
Aplicación?

1. Ingrese su correo  
electrónico o  
teléfono, además  
de su contraseña.

2. Sino está  
registrado elija la  
opción “crear  
cuenta” y siga los  
pasos de la  
página siguiente  
de este manual.



¿Qué pasa si no estoy registrado?
Hacerlo es muy fácil. Sólo  
llene el formulario que  
aparece en la Página.

Una vez que lo complete,  
ya puede interactuar en  
esta red social.

Al registrarse, Facebook le  
sugerirá que complemente  
su perfil con información  
extra como fotos o número  
de teléfono. Esto es  
completamente opcional.



¿Cómo creo un grupo de Facebook?
1. De clic en el buscador  

del portal y escriba  
“crear grupo”

2. De clic en la opción
“buscar”



¿Cómo creo un grupo de Facebook?
3. Una vez que el  
buscador arroje  
resultados, elija la  
opción “Crear grupo”  
dando clic en ella.



¿Cómo creo un grupo de Facebook?
Una vez que aparezca
este menú, ingrese los
siguientes datos:

1. “Nombre del grupo”  
(será visible para  
todos los perfiles  
miembros).

2.Invite a otros  
usuarios a  
incorporarse por medio  
de correo o teléfono  
(vinculado a su cuenta  
de Facebook).



¿Cómo creo un grupo de Facebook?
Otra forma de invitar a  
los usuarios es  
compartiendo el link  
del grupo (explicado  
más adelante).

3. Seleccione la  
privacidad del grupo.

Privado: Solo los miembros pueden  
ver quién pertenece al grupo y lo que  
se publica.

Público: Cualquier persona puedever  
quién pertenece al grupo y lo que se  
publica.



¿Cómo creo un grupo de Facebook?
4. Ocultar grupo.

Esta opción se refiere a quién puede  
ver la existencia del grupo.

Una vez completados estos pasos,  
de clic en la opción “crear”, y listo. Ya  
tiene un grupo de Facebook.

Para compartirlo sólo copie el link  
que aparece en la parte superior. Es  
indispensable contar con una cuenta  
de Facebook para acceder e  
interactuar en el grupo.



Grupos de Facebook configurados para la  
academia.
Una de las bondades de Facebook es que permite configurar un grupo como un espacio de  
aprendizaje que brinda herramientas que serán descritas a continuación. Para configurar su  
grupo de esta manera siga estos pasos.

1. De clic en la opción “más”  
del menú, y enseguida  
seleccione la opción “Editar  
configuración del grupo”



Grupos de Facebook configurados para la  
academia.

2.Una vez que ingrese al menú  
que aparece en esta página,  
seleccione la opción “cambiar” en  
la sección de “Tipo de grupo”.

3.Dentro de ese menú, seleccione  
la opción “Aprendizaje social.

Con esto le estamos pidiendo a  
Facebook que nos permita  
organizar nuestra información del  
grupo de acuerdo a temas o  
unidades, muy comunes en clases,  
cursos diplomados o seminarios.



Publicar en un grupo
La principal función que puede realizar en los grupos de Facebook es publicar contenido. Esta  
acción implica a su vez distintas acciones que dependen de qué se quiera publicar. Las acciones  
permitidas son:
1. Foto o video. Cargue un archivo multimedia que se  

encuentre en su dispositivo.

2. Etiquetar amigos. Mencione otros usuarios en un post.  
Facebook les enviará una notificación y este post será  
público en el grupo.

3. Estoy aquí. Comparta una ubicación geográfica. Si Dicha
ubicación está vinculada a una cuenta de Facebook, esta
será mencionada en el post.

4. Etiquetar evento. Mencione un evento programadoen  
Facebook.

5. Encuesta. Puedes agregar distintas respuestas posibles,o
permitir que otros usuarios agreguenrespuestas.



Publicar en un grupo
6.Video en grupo. Seleccione un video de Facebook y avisea  
otros usuarios para verlo al mismo tiempo.

7.Pedir recomendaciones. Solicite información sobre un  
servicio, producto o tema y permita que otros usuarios  
proporcionen recomendaciones al respecto.

8.GIF. Un GIF es un video de baja calidad y breve que se utiliza  
para transmitir una idea o una emoción

9. Encuentro. Pacte una reunión con los miembros del grupo.  
Elija dónde y cuándo verse. Esto generará una notificación  
para las y los miembros del grupo.

10. Sentimiento/ actividad. Comparta cómo se siente o cómo  
le hace sentir algún suceso como haber descubierto un  
libro, o una conferencia relacionada con la temática del  
grupo, así como contar con la participación de un invitadoo  
invitada al mismo.



Publicar en un grupo (Funciones  
especiales)
Además de las funciones mencionadas, Facebook  
ofrece un menú fundamental para los grupos decorte  
académico con las siguientes opciones

1.Video en vivo. Permite, por medio de la cámara  
de nuestro dispositivo, transmitir un video que puede  
ser seguido por las y los miembros del grupo,  
quienes pueden plantear comentarios que son vistos  
al momento.

2.Archivo. Al seleccionar la opción “más” se  
desplegará un menú que permitirá compartir un  
archivo de hasta 100mb y de cualquier extensión.

3.Crear un documento. Este documento será  
publico para las y los miembros del grupo y  
aparecerá en forma de “nota”, muy similar a unanota  
periodística.



Organizar publicaciones por unidades
Otra opción para organizar el contenido de un  
grupo es por medio de “unidades de  
aprendizaje social”. Esa opción se activó con  
la configuración “Grupos de Facebook
configurados para la academia”

De esta manera, al “crear unidades”  
vinculamos las publicaciones que  
seleccionemos con cualquier unidad creada.

Es decir que el orden del contenido de  
Facebook dependerá del temario que  
proporcionemos por medio de esta  
configuración.



VENTAJAS DESVENTAJAS

• Aplicación muy utilizada por usuarios de Internet.
• Interfaz predictiva y sencilla.
• Aplicación gratuita.
• Espacio diseñado para fungir como herramienta  

académica
• Configuración de privacidad idónea

Límite de 100 MB por archivo enviado.

PLAZO DE APLICACIÓN

CORTO PLAZO

DIFICULTAD DE OPERACIÓN
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