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Para complementar la informacion de este manual ingrese a nuestro canal de Youtube: u UAM Azcapotzalco
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. Qué es Facebook?

Es una red social de interaccion que permite intercambiar contenido con
otros usuarios a traves de distintos espacios digitales. Funciona a traves
de una pagina web y también a través de una aplicacion para movil por

medio de Internet.




¢Como descargar Facebook?

Dispositivos Android:

1. Acceda ala - 2+ 2. Escriba “Facebook” en el

aplicacion Play Store n Facebook buscador de la parte superior y
i de clic en instalar

(Para iPhone ingrese

a su “App Store” y R

siga el mismo o

procedimiento)

Calificar esta aplicacion
Comparte tu opinion con otros usuarios
Escribe una resena

Contacto del programador




¢Como Accedo a Facebook desde mi PC

o Laptop?

1.Ingrese a:
https://www.facebook.

com

2.Ingrese su correo
electronico o
teléfono, ademas de
su contrasena.

f Facebook - Inicia sesion o reg: X +

< C & facebookcom

facebook

Facebook te ayuda a comunicarte y compartir
con las personas que forman parte de tu vida.

. 8 fl
) 4 i

b

Correo electrénico o teléfono  Contrasefia

Abre una cuenta

Es rapido y facil.

Nombre Apellido

r o correo el

Numert

Contra ueva

Fecha de nacimiento

21 v mar v 1995 v @
Sexo

Mujer ' Hombre Personalizado @

Al hacer clic en "Registrarte”, aceptas nuestras Gondiciones, la
Politiea de datos y Ia Politica de cookies. Es posible que te
enviemos notificaciones por SMS, que puedes desactivar
cuando quieras

Registrarte |

Crea una pagina para un personaje publico, un grupo de musica
© un negocio.

Espafiol English (US) Portugués (Brasil) Francais (France) ltaliano Deutsch - HAE Bl fiEls)  +

Registrarte  Iniciar sesion  Messenger  Facebook Lite  Watch  Personas
Grupos  Instagram  Local  Recaudaciones defondos — Servicios  Informacion
Opciones de anuncios[>  Condiciones ~ Ayuda

Categorias de paginas  Lugares  Juegos  Ubicaciones  Marketplace
Crearanuncio  Crear pagina  Desamolladores Empleo  Privacidad  Cookies



https://www.facebook.com/

¢ Como Accedo a Facebook desde la
Aplicacion?

1. Ingrese su correo
electrénico o
teléfono, ademas
de su contrasena.

2. Sino esta 1
registrado elija la
opcion “crear
cuenta” y siga los
pasos de la
pagina siguiente
de este manual.




¢Que pasa si no estoy registrado?

§ Facebook - Inicia sesion o regist: X +

Hacerlo es muy facil. So6lo € 5 G & wabooken
llene el formulario que ook e —
aparece en la Pagina.

Facebook te ayuda a comunicarte y compartir Abre una cuenta

con las personas que forman parte de tu vida. Es rapido y facil.
2

8
o 0 Nombre Apellido

Una vez que lo complete, 1.2 L, ok

n 58 Nimero de celular o

ya puede interactuar en s S —
esta red social.

20 v | mar v 195 v @

Sexo

Mujer Hombre Personalizado @

Al registrarse, Facebook le A —

Politica de datos ¥ la Politica de cookies. Es posible que te
enviemos nolfificaciones por SMS, que puedes desactivar

sugerira que complemente T
su perfil con informacion

Crea una pagina para un personaje publico, un grupo de misica

extra como fotos o numero G

V4
de telefono- EStO eS Espafiol English (US) Portugués (Brasil) Francais (France) Italiano Deutseh 4w B =t (@) | +

Registrarte  Iniciar sesion  Messenger  Facebook Lite  Watch ~ Personas  Paginas  Categorias de paginas  Lugares Juegos  Ubicaciones  Marketplace

]
CO l I l p | eta l I Ie nte o pc I o n a I - Grupos  Instagram  Local  Recaudaciones defondos — Servicios  Informacion  Crearanuncio  Crearpagina  Desamolladores Empleo  Privacidad  Cookies
Opciones de anuncios>  Condiciones ~ Ayuda




¢Como creo un grupo de Facebook?

1. De clic en el buscador
del portal y escriba
“crear grupo”

2. De clic en la opcion
“buscar”




¢Como creo un grupo de Facebook?

en Fa

3 U n a Vez q u e el & facebook.com
.
1 £ croar grupo Bl e oo
b u Sca d O r a rrOJ e Todo Publicaciones Personas Fotos Videos Marketplace Paginas Lugares Grupos Apps Mas ~

. —
Filtrar resultados - ' o
reS u Itad OS ] el IJ a | a Accesos directos de Facebook Espaiiol - English (US) - Portugués (Brasil) +
Francais (France) - Deutsch
LI 4 11 L1 PUBLICACIONES DE Crear grupo © ver
o CI o n re a r ru 0 */ Cualquiera Crea e inicia tu propio grupo de Facebook Privacidad - Condiciones - Publicidad
T Opciones de anuncios [>- Cookies - Mas -
i Facebook © 2020
d d | H | I Tus amigos
andado CliC en ella. e

Piblico
(+) Elige un origen.
TIPO DE PUBLICACION L
» Todas las publicaciones

Publicaciones que viste

PUBLICADAS EN UN GRUPO
=) Cualquier grupo
Tus grupos

*) Elige un grupo.

UBICACION ETIQUETADA
= Cualquier ubicacion
Ciudad de México

+) Elige una ubicacion.

FECHA DE PUBLICACION
* Cualquier fecha
2020

2019 .

2018

+) Elige una fecha.

v

\ DOM., 15 DIC. 2019 Chat (233)




¢Como creo un grupo de Facebook?

Una vez que aparezca
este menu, ingrese los
siguientes datos:

1. “Nombre del grupo”
(sera visible para
todos los perfiles
miembros).

2.Invite a otros
usuarios a
incorporarse por medio
de correo o teléfono
(vinculado a su cuenta
de Facebook).




¢Como creo un grupo de Facebook?

Otra forma de invitar a
los usuarios es

compartiendo el link
del grupo (explicado N
ma S ade|ante)_ H emli?é“;aféifé’é;ilﬁi?‘;”il‘iiﬁei”ﬁf;C°m°a““°‘°5"“e"s

Crear un nuevo grupo

Asigna un nombre al grupo

1
3 . S e I e CC I O n e I a Agrega algunas personas

Escribe nombres o directZMes de COeo Slectronico... F
=

privacidad del grupo. orala et 4t e e

a Privado

Solo los miembros pueden ver quién pertenece al grupo y Io que se publica =%

Ocultar grupo

Privado: Solo los miembros pueden
ver quién pertenece al grupo y loque
se pUinca. ) Fijar en los accesos directos

Visible |
Cualquier persona puede encontrar este grupo 4,

©

Publico: Cualquier persona puedever
guién pertenece al grupo y lo que se
publica.




¢Como creo un grupo de Facebook?

4. Ocultar grupo.

Esta opcion se refiere a quién puede
ver la existencia del grupo.

S y estar

Una vez completados estos pasos,
de clic en la opcioén “crear”, y listo. Ya
tiene un grupo de Facebook.

Para compartirlo sélo copie el link
que aparece en la parte superior. Es
indispensable contar con una cuenta
de Facebook para acceder e
interactuar en el grupo.

[ Fijar en los accesos directos




Grupos de Facebook configurados para la
academia.

Una de las bondades de Facebook es que permite configurar un grupo como un espacio de
aprendizaje que brinda herramientas que seran descritas a continuacion. Para configurar su

grupo de esta manera siga estos pasos.

1. De clic en la opcidon “mas”
del menu, y enseguida
seleccione la opcion “Editar
configuracion del grupo”

@ Grupo publico

Informacion

Conversacion Personaliza tu grupo

Mismb ¢Sabias que puedes agregar una foto o una ilustracién aqui?
jebios Elige una que defina la personalidad de tu grupo.

Eventos Subir foto Elegir foto »
Video en grupo
Moderar grupo

Calidad del grupo

Eres miembro ¥+ Notificaciones #* Compartir | -+ Mas

| Invitar a miembros
. # Publicacién [@] Fotoivideo § | | CLASIFICAR PUBLICACIONES + Creartema [RS8

Moderar grupo Agrega temas a las publicaciones para que los

- “scribe algo Editar configuracion del grupo miembros del grupo encuentren la informacion
R Archivar grupo que les interesa mas facimente

Fijar en los accesos directos

[ Fotoivideo  fg Video en gru INVITAR A MIEMBROS Insertar invitacién

| Vincular grupo existente + Ingresa un nombre o correo electrénico =]



Grupos de Facebook configurados para la
academia.

2.Una vez que ingrese al menu
que aparece en esta pagina,

seleccione la opcién “cambiar’ en LA
la seccion de “Tipo de grupo’. nformacio

Conversacion

Q

Tipo de grupo
Elige un tipo para obtener las funciones adecuadas segun las necesidades de tu grupo
Puedes cambiar el tipo de grupo cuando quieras.

. General
™ Amplia y administra tu grupo con el conjunto estandar de funciones

Compraventa
Crea y administra publicaciones de venta - Especifica la divisa en Ia publicacion

Unidades

3.Dentro de ese menu, seleccione emros
la opcion “Aprendizaje social. o

Video en grupo

Videojuegos
Vincula el grupo a un juego - Organiza tomeos para los miembros

Aprendizaje social
Organiza las publicaciones en una uni

® %

idad o serie de unidades que los miembros puedan ver

Moderar grupo

Con esto le estamos pidiendo a Sk
Facebook que nos permita e
organizar nuestra informacion del oo
grupo de acuerdo a temas o & u
unidades, muy comunes en clases,

cursos diplomados o seminarios.

Empleos
Obtén plantillas con informacion de sueldos, ubicaciones y horarios - Muestra las ofertas de
empleo activas

Trabajo
Obtén una plantilla para pedir a otros miembros que cubran un tumo - Ponte en contacto con

2 @

los miembros sin tener que agregarios a tu lista de amigos

Nomibre del grupo | () ~ Pp

- Tipo de: grupo 2@ General  Cambiar




Publicar en un grupo

La principal funcion que puede realizar en los grupos de Facebook es publicar contenido. Esta
accion implica a su vez distintas acciones que dependen de qué se quiera publicar. Las acciones
permitidas son:

# Publicacién  [@] Fotolvideo  [£M Video en vivo

1. Foto o video. Cargue un archivo multimedia que se

encuentre en su dispositivo. gl Escribeago _
2. Etiquetar amigos. Mencione otros usuarios en un post. 8080 e ES
Facebook les enviara una notificacion y este post sera o AJregartemaala

publico en el grupo.
Fotolvideo \[y Video en grupo

3. Estoy aqui. Comparta una ubicacién geografica. Si Dicha
ubicacién esta vinculada a una cuenta de Facebook, esta
sera mencionada en el post. © Estoy aqui

2 Etiquetar amigos o Pedir recomendaciones

4. Etiquetar evento. Mencione un evento programadoen @ Encuesta
Facebook. B Etiquetar evento

5. Encuesta. Puedes agregar distintas respuestas posibles, o @ Pp (Grupo pibiico) @
ermitir que otros usuarios agreguenrespuestas. ‘




Publicar en un grupo

6.Video en grupo. Seleccione un video de Facebook y avisea
otros usuarios para verlo al mismo tiempo.

# Publicacion  [§] Fotolvideo  [EM Videoenvive [ Mas
7.Pedir recomendaciones. Solicite informacién sobre un
servicio, producto o tema y permita que otros usuarios ﬂ Escribe algo
proporcionen recomendaciones al respecto. @
08 feresessTes
8.GIF. Un GIF es un video de baja calidad y breve que se utiliza
para transmitir una idea o una emocion g ol nan

. s . Foto/video Iy Video en grupo
9. Encuentro. Pacte una reunion con los miembros del grupo.

Elija donde y cuando verse. Esto generara una notificacion & Etiquetar amigos @ Pedir recomendaciones
para las y los miembros del grupo.

o Estoy aqui

10. Sentimiento/ actividad. Comparta como se siente o cémo @ Eencuesta
le hace sentir algun suceso como haber descubierto un
libro, o una conferencia relacionada con la tematica del
grupo, asi como contar con la participacion de un invitadoo
invitada al mismo.

B Etiquetar evento




Publicar en un grupo (Funciones
especiales)

Ademas de Ias,fun0|ones mencionadas, Facebook # Publicacion [ Fotolvideo 1 &4 video en vivo
ofrece un menu fundamental para los grupos de corte X
académico con las siguientes opciones i _ 2}
. . & Archivo &,
. . . . , Cuentaalos demasd
1.Video en vivo. Permite, por medio de la camara O Vender algo
de nuestro dispositivo, transmitir un video que puede ,
. P . quep |- Crear album de fotos
ser seguido por las y los miembros del grupo, - _
quienes pueden plantear comentarios que son vistos [5) Crear documento @ (&)

al momento.
Cuando Decidir despues D¢ G Creae wysnko lexico

2.Archivo. Al seleccionar la opcidon “mas” se

desplegara un menu que permitira compartir un @ Pp (Grupo plblico)

archivo de hasta 100mb y de cualquier extension.

3.Crear un documento. Este documento sera
publico para las y los miembros del grupo y
aparecera en forma de “nota”, muy similar a unanota
periodistica.



Organizar publicaciones por unidades

Otra opcidn para organizar el contenido de un

grupo es por medio de “unidades de

aprendizaje social”’. Esa opcion se activo con A AL
ersonaliza tu grupo

Ia Co nfi g u ra Cié n “Grupos de Facebook nformacin ¢ Sabias que puedes agregar una fofo o una ilustracion aqui?

Conversacion Elige una que defina la personalidad de tu grupo.

configurados para la academia” Mimbros sune oo

Eventos

Inicio Crear ¢

I Unidades

De esta manera, al “crear unidades” e

Vi nCu Iamos IaS pu bI icaciones que Calidad del grupo Eres miembro ¥+ Notificaciones A Compartir  --- Mas
seleccionemos con cualquier unidad creada. IETTNEC) pe—————————————— yrEE—————

= s Configuracion
(en lugar de "Conversacion")
Accesos directos Agrega temas a las publicaciones para que los

[ | / it b

Es decir que el orden del contenido de .‘ :"

Facebook dependera del temario que =i = B

prOpOFCIonemOS por med |0 de esta Tu grupo tiene unidades de aprendizaje social L“;’é‘li‘g;:se:'ggc"jnj:m”;jgn“"a" algrupoy

CO nfi g u racién . P * Crear un programa o curriculo . m
=

* Ordenar las publicaciones
* Hacer un seguimiento de las publicaciones completadas .
* Ayudar a los demas a aprender cosas nuevas

Invitar




VENTAJAS DESVENTAIJAS

» Aplicacién muy utilizada por usuarios de Internet. Limite de 100 MB por archivo enviado.
* Interfaz predictiva y sencilla.

* Aplicacion gratuita.

* Espacio diseflado para fungir como herramienta
académica

* Configuracion de privacidad idonea

PLAZO DE APLICACION

CORTO PLAZO

DIFICULTAD DE OPERACION




Manual elaborado por:
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Integrantes del Proyecto UAMedia.
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