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¿Qué es Google Classroom?
Es una plataforma educativa y gratuita por parte de Google. Este le
permite crear clases, asignar tareas, calificarlas y unificarlas todas en un
mismo lugar.
Agiliza las tareas, fomenta la comunicación e impulsa la colaboración. A
las nuevas generaciones les facilita la interacción a distancia.



¿Cómo descargar Google Classroom?

1. Acceda a la  
aplicación Play  
Store.

2. Busque Google  
Classroom y de click  
en “Instalar”.



¿Cómo acceder a Google Classroom desde  
una computadora?

2. En el buscador escriba el  
siguiente link 
https://classroom.google.com

https://classroom.google.com/


¿Cómo crear una Clase en Google  
Classroom?

1. De click en el símbolo de “+”



¿Cómo crear una Clase en Google  
Classroom?

2. Darle Clic en  
“Crear una clase”.



¿Cómo crear una Clase en Google  
Classroom?

Llene los campos en el siguiente orden:

1.Nombre de la clase: Nombre de la  
UEA.
2.Sección: La división y Licenciatura a la  
cual pertenece
3. Asunto: Finalidad del curso
4.Salón: El aula donde se imparte de  
manera física..



¿Qué puede hacer desde Google  
Classroom?

Una vez que llenó los campos, aparecerá su  
curso y aparecerá la siguiente interfaz:

1. Novedades: Lo mas reciente en
interacciones de su curso

2. Trabajo en clase: Las tareas comunes o
cuestionarios de los temas que usted
guste.

3. Personas: Quien esta inscrito al curso y
sus datos.

4. Calificaciones. Evaluación automatica que
genera la plataforma.



¿Cómo se usa el código de una clase?

El código de clase aparece debajo de la

sección. Este se le da al alumnado para que

al ingresar a Google Classroom se puedan

incorporar a la clase.



¿Cómo invitar alumnos a la Clase?

Para invitar al alumno para que se incorpore

al aula se requiere hacer lo siguiente:

1. Ir a la sección de personas.

2. Diríjase a la sección de “Alumnos”.

3. De click en el icono de la persona.



¿Cómo invitar alumnos a la Clase?

4. Se desplegara la ventana de ”Invitar

personas”.

5. Coloque los correos de las personas que

desea incorporar al grupo.

6. De click en invitar.



¿Cómo crear una tarea?

Para crear una tarea debe seguir los  
siguientes pasos:

1. De click en el icono superior que  
dice “trabajo en clase”.

2. De click a “+Crear”.

3.De click en ”Tarea” o “Tarea con  
cuestionario”.



¿Cómo crear una tarea?
Una vez que dio click “crear tarea”, desplegará  
la siguiente ventana:

1. Titulo: Nombre de la tarea.

2. Instrucciones: Que se debe hacer en  
términos generales.

3. Puntos: El porcentaje sobre la calificación  
final.

4. Fecha limite: Día que se solicita la tarea.

5. Tema: Tema en especifico que se refiere la  
tarea.



¿Cómo crear una tarea con cuestionario?

Los pasos para la creación de
esta tarea, son los mismos que
fueron explicados
anteriormente, con la excepción
que ahora cuenta con una

unopción para agregar  
cuestionario.



¿Cómo agregar preguntas a su  
cuestionario?

De click en la opción agregar  
preguntas o “Blank Quiz”:
1. En “Unititled Question” coloque la  

pregunta.
2. Elija el tipo de respuesta acorde al  

tipo de pregunta.
3. En caso de ser opción múltiple de  

click en “option 1” para añadir la  
opción. Para agregar mas opciones  
de click en “agregar otros” y siga  
el procedimiento anterior.



¿Cómo agregar preguntas a un  
cuestionario?

4. Para agregar más preguntas  
de click en “+”. En esa opción  
puede añadir imágenes,  
videos, etc.

5. De click en “Enviar”, para  
almacenar la tarea y enviarla  
a nuestra aula virtual.



¿Cómo calificar al alumno?
Para poder dar una calificación a las tareas es 
necesario seguir los siguientes pasos: 
1. Ir a la sección de calificaciones.
2. De click en el espacio que esta a la 

izquierda del ”100”.
3. Teclee la calificación correspondiente a 

cada alumno
4. De click en los tres puntos a lado, 

estará disponible la opción de enviar.



¿Cómo calificar al alumno?
5. De click en enviar.

6. La calificación quedará guardada de 

manera inmediata.



Ventajas de Google Classroom
Configuración: Tiene un fácil manejo para los
profesores, estos pueden invitar fácilmente a
los alumnos a las clases y a otros profesores.

Organización: Todos los archivos se guardan
automáticamente en Drive y esto permite un
mayor orden para la visualización de los
documentos.

Compatibilidad: Gran afinación con  
Documentos y Formularios de Google,
Calendar, Gmail y Drive.

Economización: Es útil para el ahorro de
tiempo y es una alternativa ecológica pues
elimina el uso del papel.



Google Classroom como innovación  
educativa.

Google Classroom es una herramienta que permite tener una clase sin importar el lugar, la hora,
el día sin ninguna limitación.

La educación en linea se ha presentado en la vida académica y en las infraestructuras de los
centros educativos. Al momento en que crece la tecnología y el acceso a ella, se hará mas
presente y será parte fundamental de la educación. La educación a distancia es indispensable hoy
en día.



VENTAJAS DESVENTAJAS

Comunicación directa, inmediata y privada.
Facilidad en el manejo de Interfaz.  
Aplicación gratuita.
Software disponible para todos los dispositivos.

Internet disponible en todo momento, sin este no
se puede acceder.
No hay compatibilidad con gran variedad de  
extensiones de archivos.

PLAZO DE APLICACIÓN

CORTO PLAZO

DIFICULTAD DE OPERACIÓN
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