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Introduccion

* El presente manual basico esta disefiado para ayudar a las profesoras y
los profesores a crear cursos en linea, por medio de una herramienta que
nos ofrece la Universidad Autonoma Metropolitana de calidad, la cual

permite crear entornos de aprendizaje alternativos e innovadores para la

comunidad estudiantil.
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¢, Como darte de alta en el Aula Virtual?

Paso 1. Enviar un correo electronico a evirtual@azc.uam.mx con los siguientes datos:

 Nombre completo
« NuUmero econdmico
 Correo electronico institucional

Nota: Se le proporcionara una contrasefia con la cual podra ingresar al Aula Virtual
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Paso 2. Ingrese a la pagina https://camvia.azc.uam.mx/, dé clic en Acceso cursos Aula
Virtual

C @ Noesseguro | camvia.azc.uam.mx or iy

Universidad
Auténoma F, e, A :._ s
Metropolitana L e

Oficina de
Innovacion y

aca ahie . E ndimien
Casa abierta al tiempo Azcapotzalco CAMPUS VIRTUAL AZCAPOTZALCO Eggaﬁagtmase to

LTI
ey

April 01, 2020 ACCESO CURSOS AULA VIRTUAL

AVISO: En el caso que necesites recuperar la contrasena de acceso a CAMVIA

envia un correo a con tus datos: Nombre completo, Matricula
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Paso 3. Se desplegara la siguiente
ventana, donde proporcionara en el
apartado de “usuario” su No. Econémico y
en “contrasena’ la contrasefia que le

asignaron por correo electronico.

Paso 4. Posteriormente dara clic en

iIdentificarse.

Usuario

Contrasena

Recuérdeme

©@ /Recordar contrasena?

©@ ;Recordar usuario?
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Paso 5. Al dar clic en
identificarse, la pagina se

visualizara de la siguiente manera:

Aparecera su numero econdémico

en la parte superior derecha.

Sus Cursos registrados
apareceran en la seccion de

Cursos.

April 01, 2020

AVISO: En el caso que necesites recuperar la contrasefia de acceso a CAMVIA

envia un correo a

n ”Emprendimientu Estudiantil

N

con tus datos: Nombre completo, Matricula

;iQuieres saber
si tienes
aptitudes

bidsicas para ser
emprendedor/a?

Contesta este
test, el resultado
te serid de utilidad

& Perfil
@ Editar Perfil
@ Cambiar Contrasena

& Mis cursos

Menu Usuario
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¢, Como anadir un curso en el Aula Virtual?

Paso 1. Para afadir un curso al Aula Virtual se tendra que enviar un correo electrénico con

el Nombredel curso que se desea registrar a evirtual@azc.uam.mx

Paso 2. Posteriormente, ingrese al Aula Virtual como se explico anteriormente y el curso

gue se solicito (en este manual se utilizara uno denominado Ejem plo) se visualizara de

Mend Usuano \ Mis Cursos
& Perfil B
© Editar Perfi

esta manera:
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¢, Como darle el formato a tu Aula virtual?

« Paso 1. Dar clic en el curso que desee utilizar como herramienta académica, se visualizara de
la siguiente manera:

a Virtual CAMVIA IO S

@ t—— Nombredel curso

Pagina Principal (home) Mis cursos Ejempla

& ADMINISTRACION

Administracian del curso
tar gjustes

Activar edicion
Usuarios Tépicoftema 1
Filtros
Reportes
Configuracidn del Libro de Calificaciones ..
Copia de respaldo Toplco!’tema 2
Restaurar
mportar
Reiniciar

Topico/tema 3

Banco de preguntas
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Paso 2. Ir al apartado activar edicion que

se encuentra en el recuadro

administraciony dé clic.

& ADMINISTRACION

w Administracian del curso

\ £ Editar ajustes

¥ Filtros

b Reportes

£+ Configuracion del Libro de Calificaciones
i}, Copia de respaldo

¥, Restaurar

%y Importar

£ Reiniciar

¢ Banco de preguntas

de

Paso 3. Se desplegara un recuadro debajo,

el cual se visualiza a continuacion.

£ ADMINISTRACION m

w Administracidn del curso
L¥ Editar ajustes
# Desactivar edicidn
b Usuarios
Y Filtros
¢ Reportes
¥ Configuracion del Libro de Calificaciones
ot Copia de respaldo
¥ Restaurar
oy Importar
&) Reiniciar

b Banco de prosliccs

@ AGREGAR UN BLOQUE
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Paso 4. Dar clic en la pestafia agregar, se desplegaran distintas opciones de blogues las

cuales son las siguientes:

&2 ADMINISTRACION m \ £ ADMINISTES
v N

* Administracion del curso gar- en
Actividad reciente

Actividades
Aprendices (Mentees)

£# Editar ajustes
# Desactivar edicion

b Usuarios Archivos privados

Y Filtros Asistencia (Attendance)
Aufo finalizacion

b Eeportes

Avisos recientes
Buscar en foros ficacidnes
Busqueda global

Calendario

Canales R55S remotos
Comentarios

Cursos

Enlaces de seccion

Enfrada aleatoria del glosario
Estatus de finalizacion del curso
Eventos proximos

¥ Configuracion del Libro de Calificaciones
i} Copia de respaldo
o, Restaurar
¥, Importar
&) Reiniciar
b Banco de preguntas
HTKIL

\ @ AGREGAR UN BLOQUE
K Ersonas i
T
Agregs b
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Paso 5. De las opciones de blogues gue se desplegaron identificar las siguientes:

AVISOS recientes

Calendario

Actividad reciente

Eventos proximos

Usuarios en linea
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Paso 6. Se dara clic en cada una de estas opciones de blogues en el orden que se

describe en el paso anterior, las cuales se desplegaran, visualizandose de esta manera:
s w oz cnscicnso - -

EJEMPLO

Editar
Edear . &

B ADMINISTRACION
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Paso 7. Cada uno de los bloques que se crearon se moveran al lado derecho del aula

virtual, para lo cual se ubicara el siguiente simbolo en cada uno de estos.

¥} AVISOS RECIENTES (@ ACTIVIDAD RECIENTE

Afiadir un nuevo tdpicoftema...
Actividad desde migércoles, 1 de abril de 2020, 11:03

Repaorte completo de |3 actividad reciente...
5in actividad reciente

(Tedavia no se han publicado anuncios.)

B CALENDARIO

B EVENTOS PROXIMOS

1 2 3 4
& 7 2 9 10
3 14 1% 16 17 ..
Mo Nay eventos proximaos
20 21 2z 3 24 2
27 238 5 30

Ir al calendario __.

(@ Ocultar global eventos
— .
= Ocultar categoria eventos

% Ocultar curso eventos ' USUARIOS EN LiNEA

1 Ocultar grupo eventos

UGN

A Ocultar usuario eventos
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Paso 7.1. Dar clic en el simbolo mencionado del recuadro avisos recientes. El Aula Virtual se

visualizara de esta forma:

EJEMPLO

Cadaunodelos bloques se
Pégina Principal {home) Mis cursos Ejemplo movel’éde eSte |ad0 \

o e e S S S S s b P e e e S S S sSE = ——— )
b o o4 I o o4
Lo ADMINISTRACION o + B avisos Editar vj,__d o
v = Afadir una actividad o recurso
w Administracidn del curso
£ Editar ajustes .
#' Desactivar edicidn P TOPlCO:‘ftema 1 Editar -
p Usuarios
Ciltroe Afadir una actividad o recurso z H
¥ Filtros AR sega o e Sedaraclic en el recuadro
b Reportes
Confimuracién de! Libra de Califcac . unteado mover elbloque
-] - 1l=|-gur ..|_ _dr: Libro de Calificaciones & TOPICO;‘ftema 2 Sditar p ; q
ot Copia de respaldo aq ui
& Restaurar = Afadir una actividad o recurso
oy Import
=) Reinic
b Banco de preguntas & Tépicoftema 3 Editar -

EI B |O q ue SeIeCCIOn ado p ara < Afiadir una actividad o recurso
over apareceraen linea
v g 4 Téplcoftﬂid.mﬁeada Editar .

Afiadir un nueve tdpico/tema... 1
1 - o
i == Afiadir una actividad o recurso

1
1
1
]
I
I (Todavia no se han publicado anuncios.)
L

Moviendo este blogue (Cancelar)
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Paso 7.2. Dar clic en el recuadro punteado superior derecho para mover el blogue ahi,

posteriormente el aula se vera de esta manera:

EJEMPLO

Pagina Principal {(home) Mis cursos Ejemplo
o ADMINISTRACION A £l AVISOS RECIENTES
P Editar - P
v B2 Avisos Editar - & L

w Administracion del curso Afadir un nuevo tépico/tema...
£+ Editar ajustes = Afiadir una actividad o recurso

# Desactivar edicion

[Todavia no se han publicado anuncios.)

b Usuarios
Y Filtros

+ Topico/tema 1

¥ Reportes = Afiadir una actividad o recursa
£ Configuracion del Libro de Calificaciones

o}, Copia de respaldo

o, Restaurar + Topico/tema 2
oy Importar

&) Reiniciar = Afiadir una actividad o recurso

b Banco de preguntas

Honereme o
CALENDARIO
< Afadir una actividad o

m
v
o

recurso
L u-
- abril 2020 >
Dom Lun Mar ME e Ve sib + Topico/tema 4 Editar
[ 7 & 3 10 <+ Afiadir una actividad o recurso
12 -
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Paso 7.3. Se hara lo mismo para el bloque de calendario.

EJEMPLO

E i eimal TR 1] - P Ei - - I
Pagina Principal {(nome) Mis cursos Ejemplo Desaclivar edicion

e i b g Fo s s e —————————— 1
0 4 Losooooocooccoccooooooooococose 4
) Editar -
£ ADMINISTRACION E # I8 avisos Editar « 4 ¥l AVISOS RECIENTES
V- . Ve
== Afiadir una actividad o recurso
* Administracién del curso Afiadir un nuevo topico/tema...
# Editar ajustes .. _ (Todavia no se han publicado anuncios.)
#' Desactivar edicion P TDPlCGr”tema 1 Editar -
b Usuarios Y N ]
Y Filtros = Afiadiruna actividad o recurse T AT TTTTTTTTTTEmEEEES

b Reportes
# Configuracion del Libro de Calificaciones

.1, Copis de respaldo '-P TDPlCGr”tema 2 saer -
'?:‘ESEW + Afiadir una sctividad o recurso Sedaraclic enel recuadro
& Importar
© Reiniciar punteado mover elbloque
b Banco de preguntas & Tépicoitema 3 Editar . ag ui
< Anadir una actividad o recurso
1 A a- | ..
! Y7 1 & Tépico/tema 4 Editar -
1 4 abril 2020 1
: Dom  lun  Mar  Mie  Jue Ve 3a3b : = Afiadir una actividad o recurso
| Lo |
1 & 7 B ] 10 I
I I -
! IR R i # Topico/tema 5 Egitar -
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Paso 7.4. Se hara lo mismo para cada uno de los blogues seleccionados, quedando de

esta manera el Aula Virtual:

EJEMPLO

Pagina Principal {(hame) Mis cursos Ejernplo Desactivar edicidn
GF  ADMINISTRACION = ¥l AVISOS RECIENTES
Editar -
E- &~ ry -
- 1 - . E r
+ Wal Avisos ditar ~ & -
- Admimiztracidn del curzo Afadir un nuewo topicoftema..
c ARs a actividad e TR
&% Editar ajustes + Aftadir una actividad o recurse (Tedavia ne s= han publicado anuncios.)

# Desactivar edicion
¥ Uszuarios

b Repaortes - . N -
—— . . _— . == Anadir una actividad o recurso - o
¥ Configuracion del Libro de Calificaciones

- - abril 2020 L2
ity Copia de respaldo
. Facraurar . Dom  Lun  Mar MiE  jue Ve Sib
& Restaura 4 Topico/tema 2 Editar - 1
o Importar . . N
&) Reiniciar = Afadir una actividad o recursa 4
¥ Banco de preguntas .

4 Topico/terma 3 Editar . :
© AGREGAR UN ELOQUE
+ Ariadir una actividad o recurse @ Ocultar global eventos

=
T= Ocultar categoria eventos
%Y Ocultar curso eventos
IR Ocukta

=

A Ocult

Agregar.. v

r Erupsc eventos

CHCRCH

+ Topico/tema 4 Edicar -
r usuaro eventos
== Anadir una actividad o recurso

ACTIVIDAD RECIENTE

+ Topico/tema 5 Ediar - -

‘

== Anadir una actividad o recurso Acrividad desde migrcoles, 1 de abril d= 2020, 11:03
Reporte completo de la actividad recienta..
Sin actividad recents

+ Topico/tema 6 Ediar -
e
4 Topico/tema 7 Bditar - Mo hay sventos présimos

== Afiadir una actividad o recurse
ral calemdario ..

= Afadir una actividad o recurso o

»
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Paso 8. Se agregara contenido al Aula virtual, para esto vaya al boton Editar en la parte
superior central y se dara clic.

EJEMPLO

Pagina Principal (home) = Mis cursos » Ejemplo

\ Desactivar edicion
£ ADMINISTRACION @ ! AVISOS RECIENTES
’ Editar -

o _u_..
$ lu | Avisos M

» Administracién del curso

Afiadir un nueveo topico/tema...
£} Editar ajustes

< Afiadir una actividad o recurso

(Todavia no se han publicads anuncios.)
#° Desactivar edicion
b Usuarios ;. _
— % Topico/tema 1 Editar . B CALENDARIO
X'
’ HEP?HES - _ o == Afadir una actividad o recurso v #
E + ] Cc-ﬂ. iguracion del Libro da Calificaciones - abril 2020
& Copia de respaldo . Dom L Mar M e Ve Sib
¥, Restaurar o T0p|c0{tema 2 Editar - .. 3.
o, Importar 5 & 7 g g 10
&) Reiniciar <= Afadir una actividad o recurso Sz a4 s e 1m
} Banco de preguntas 20 M 3 23 34 2
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Paso 10. Al dar clic en Editar se desplegara un recuadro abajo denominado Editar

seccion al que se dara clic.

\ Editar . |

$ 2 Avisos m
o Afiadir una actividad © recurso
% Topico/tema 1 Editar |

= Afadir una actividad o recurso
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Paso 11. Al dar clic se visualizara de esta maneray se dara clic en el recuadro izquierdo de

personalizado
» General
Nombre de 5ecciéenera|
Resumen B v | B[ (A~ | M| |EE]|F 2| W@ & oM

» Restringir acceso
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Paso 12. Se llenara cada uno de los campos con la siguiente informacion y al finalizar se

guardaran los cambios.

General
En el nombre de la secciénse
pondra Objetivo General

Nombre de seccién P

¥ Personalizado

Resumen

En este apartado se pondra una “Breve descripcion del objetivo general del curso de no mas
de tres renglones”.

Restringir acceso

e —
‘ Guardar cambios I Cancelar
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El Aula Virtual se visualizara de esta forma:

Pagina Principal (home) » Mis cursos Ejemplo

£ ADMINISTRACION o =} AVISOS RECIENTES
n Objetivo General Editar |, -
L~ ﬂ-' (™~ ﬂ-'
v Administracion del curso Pequefia descripcion del objetivo general del curso de no mas de tres Afiadir un nuevo topico/tema..
£ Editar ajustes rengiones.

# Desactivar edicién

b Usuarios . o] Ql,ﬂwisos
Y Filtros

b Reportes
£# Configuracion del Libro de Calificaciones
1, Copia de respaldo

&, Restaurar + Topico/tema 1
o, Importar

&) Reiniciar

b Banco de preguntas

© AGREGAR UN BLOQUE

A rrmrnr

+ Topico/tema 2

{Todaviz no se han publicado anuncios.)

Editar . 4

<= Afiadir una actividad o recurso

) -
- abril 2020 -
Editar Mo Ml e Me b
1 2 3 4
<} Afadir una actividad o recurso : £ 7 O
2 3 14 15 18 17 18
= 2 22 23 24 2
Editar . 26 27 2@ 29 30

<= Afadir una actividad o recurso @ @ Ocultar global eventos

@ T= Ocultar categoria eventos
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Paso 13. Agregara una imagen relacionada
al curso, para esto, dar clic en Anhadir una

actividad o recurso.

Objetivo General cditar

Pequefia descripcion del objetivo %eneral del curso de no mas de tres
renglones.

P ||-_| Avisos

# Topico/tema 1 Sdtar

< Afiadir una actividad o recurso

Posteriormente se desplegara la siguiente

ventana:

Afiadir una actividad o recurso | >

ACTNIDADES - ) .
g Seleccione una actividad o un recurso para

wver la ayuda. Haga doble clic en el nombre de

I Asistencia
=L [arrendance) una actividad o recurso para afiadirla de
== e = forma rapida.
[ =] a=e de datos
==
e Chat
Eleccion

(k] Encuesta predefinida

wﬁ’ Examen

. R e e
= Herramienta externa

@l HotPot

L -
E1 Leccion
)

n | Pagquete SCORM

% i Retroalimentacidn

g Taller
& | Tarea

=L
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« La plataforma del Aula Virtual ofrece una amplia cobertura de actividades o recursos que
usted puede disponer para Su curso, en esta ocasion se ubicara en la seccion de

RECURSOS el médulo Etiqueta, y se dara clic, posteriormente aparecera una breve

descripcion de lo que el modulo permite ingresar.

Afiadir una actividad o recurso [_*
@l HotPor .
El mddulo etigueta permite insertar texto y
] Leccign . B . .
(= multimedia en una pagina de cursa junto con

- enla 5 38 rOs Fecursos W artividades g
== Paquete SCORM enlaces a otros recursos y actividades. Las
etiguetas son muy versatiles y pueden ayudar
: § | retroaiimentacion 5 mejorar |z apariencia de un curso s se
§ _ emplean inteligentemente.

g Taller P =

Las etiquetas pueden Usarse

&=l Tarea
_ * Para dividir un larga lista de actividades
% Wiki con un sub-encabezado o una imagen
* Para mostrar direccamente un archivo de
RECURSOS audio o video incrustado en la pagina del
CUrsc
Archivo * Para afiadir una descripcion corta a una

seCcion de curso

Carpeta (folder)

o rﬂés aI:II.LI:IE
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Paso 14. Una vez seleccionado el modulo Etiqueta se dara clic en agregar.

Afadir una actividad o recurso | x

@l HotPot -
El mddulo etiqueta permite insertar texto y
L

== SEEEET multimedia en una pagina de curso junto con A"y Agrega ndo un nuevo EtiqUEta

i Paguete SCORM enlaces a otros recursos y actividades. Las
etiquetas son muy versatiles y pueden ayudar
‘[ i Retroalimentacion a mejerar la apariencia de un curso si se B GEﬂeral

emplean inteligentemente.

._;l. Taller

5 2o tas usarse
D rorea Las etiquetas pueden usarse Texto de la etiqueta E v H [ A~ | 4+ =S| £ -.':'} % E’ b M
. * Paradividir un larga lista de actividades
% Wiki con un sub-encabezado o una imagen
* Para mostrar directamente un archivo de
RECURSOS audio o wideo incrustado en |la pagina del
CUrso
Archivo = Para afadir una descripcion corta a una

seccidn de curso
| Carpeta (folder)
Mas ayuda

\/’!. Etigueta

IEI Galeria de Caja-de-
Luz {Lightbox Gallery)

I'_ Libro

Pagina

=]

## Paquete contenido
L] IMS
@ Ut La pantalla se visualizara de

estamanera
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Paso 15. Dar clic en el icono de imagen.

Agregando un nuevo Etiqueta

&' Agregando un nuevo Etiqueta

« General \

Texto de la etiqueta —

b Expandir todo

r
.
-

|

L 4

4
11
11

Insertar o editar Imagen

» Configuraciones comunes del modulo

» Restringir acceso

Guardar cambios y regresar al curso
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Paso 16. Se desplegara el siguiente recuadro, en donde se puede seleccionar una imagen

almacenada en su dispositivo o copiar una URL de alguna imagen en internet.

Fropiedades de imagen | = |
Escribir URL
http://camvia_azc.uam mx/av/drafifile_pk Peg ue una URL o agregue una
¢ imagen de su dispositivo
Describir esta imagen para alguien que no pueda verla
La descripcién es innecesaria

Tamafio

445 x| 113 . N

h Seleccione el tamaio gue desee

¢ Tamano automatico

Alineacién | Fondo L

Universidad
Auténoma

m o Visualizacion de la imagen
Metropolitana seleccionada

Casa abierta al tiempo Azcapotzalco

= Dar clic en guardar imagen
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Paso 17. Dar clic en Guardar cambios y regresar al curso.

F EXpanair togo

+ General

Texto de la etiqueta —

%
2y

Ly w I?I' _I|" AW T +E E

Universidad
Autonoma
Metropolitana

Casa abierta al tiempo Azcapotzalco

» Configuraciones comunes del médulo

» Restringir acceso

N\

Guardar cambios y regresar al curso ’
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La imagen se visualizara de esta manera:

Objetivo General Editar .,
Pequena descripcion del objetivo general del curso de no mas de tres
renglones.
+ ||-~_| Auisos Editar -1
b Universidad Editar
Auténoma
Metropolitana
Casa abierta al tiempo Azcapotz:
4 2

<= Afadir una actividad o recurso

+ Topico/tema 1 Editar -

== Afiadir una actividad o recurso
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Paso 18. Se agregaran los documentos pertinentes al curso como Programa de la UEA,

Bibliografia, Actividades del curso, yun foro de Dudasy preguntas al profesor.

Paso 18.1. Dar clic en Aiadir una actividad o un recurso, posteriormente selecciona y

agrega el modulo de Archivo.

Afiadir una actividad o recursa | X
=
-

K paquets scorm El médulg archivo le permite al profeser
) ; proporcionar un archivio como recurso para
t i Retroalimentacion
un curso. Donde sea posible, el archivo se
':- ~I Taller maostrara dentro de |3 interfaz del curse; de |
otra forma, se les pedira a los estudiantes que
Tarea A -
: descarguen el archivo. Este archivo puede

% Wiki incluir archivos de soporte tal como una |
pagina HTML gue tenga incrustadas
RECURSOS imagenes.
Observe que los estudiantes DEBEN tener el
software apropiado en sus computiadoras

para pader abrir el archivo.

& Etiqueta Un archivo puede emplearse
Galeria de Caja-de- * Para compartir las presentaciones usadas
|;| L b | en la clase

= Para incluir un mini-sitio web como
t Libro recurso para clase
) & Para proporcionar archivos de
| Fagina borradores de algunos programas para

Paquete contenid que los estudiantes puedan editarlo y
1 & ontenido
EE s

enviarlo para gue sea evaluado.

Mas ayuda

URL

wr
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Paso 18.2. Se desplegara la siguiente ventana donde:

Agregando un nuevo Archivo
# Expandir todo
* General

— — Ingresar qubre del
archivo

Descripoidn
P * | W | | e N

Mostrar descripddn en L pdgina del
S0

Ssleccionar archivos

Arrastrary soltar el archivo

que se deseasubir.

» Apariencia

» Configuraciones comunes del madulo

P’ Dar clicen Guardarcambiosy

v Restringir acceso
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Los documentos cargados al Aula Virtual se visualizaran de esta manera:

Objetivo General Editar -
Pequena descripcion del objetivo %eneral del curso de no
mas de tres renglones.
% W= Avisos Editar - &
P Universidad Bk =
Autonoma
Metropolitana

Casa abierta al tiempo AZzC

’ N -
B Pprograma de la UEA Editar -
, -

‘ B Actividades del curso Editar .
% s By
B Bibliografia Editar -

== Afadir una actividad o recurso
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Paso 18.3. Para agregar el foro de Dudas y preguntas al profesor, se dara clic en afadir

una actividad o un recurso de la misma forma que se hizo anteriormente, posteriormente

seleccionar el médulo foro y dar clic en agregar.

Afadir una actividad o recurso

ACTIVIDADES El madulo de actividad Foro les permite a

Asistencia los participantes tener discusiones

. 9 ra - . n . .
== (Arrendance] asincrénicas (en diferentes tiempos), que
== suceden a lo largo de un largo periodo de
&= Base de datos =
=
tiempo.
T Chat
b Existen varios tipos de foros a elegir, como
" Eleccian el forc estdndar donde cualquiera puede

empezar una nueva discusidn en cualquier

l Encuesta predefinida i
momento, un fore donde cada estudiante
i - saolamente puede publicar exactamente
una discusién, un foro de preguntas y
respuestas donde los estudiantes deben

7] - .
\ail Glosario publicar un mensaje antes de peder ver los
rmensajes de los otros estudiantes, Un
& Herramienta externa )
i profesor puede permitir que se anexen
@ HotPot archivos a los mensajes del foro y las
imégenes anexas se mostraran en el
. -
B Leccidgn e i
[ mensaje del fora,
Paguete SCORM cipant -ibirs
9 - Los participantes pueden suscribirse a -

/
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Paso 18.4. Se desplegara la siguiente ventana:

= General
Mearbe el fors= P Ingresar el nombre de Dudasy
) preguntas al profesor
S
Mostrar desoipodn en I.l.:aglr_a i!l

¥ Anexos y conteo de palabras

» Suscripcidn y seguimiento

» Bloqueo de discusion

* Umizral de mensajes para bloqueo

» Calificacion

» Waluaciones (ratings)

» Configuraciones comunes del modulo

v Restringir acceso

Dar clic en Guardar cambiosy
regresar alcurso
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 El Aula Virtual se visualizara de esta manera:

Objetivo General Editar -

¥ Administracion del curso Pequena descripcion del objetivo §eneral del curso de no Afadir un nuevo topico/tema...
£» Editar ajustes mas de tres rengiones.

2’ Desactivar edicion

b Usuarios & lﬁz—:_l AVis0S Editar - & B8 CALENDARIO
Y Filtros & Editar -

(Todavia no se han publicado anuncios.)

b Reportes UnIVerSIdad & -
Configuracion del Libro d _
ek Auténoma -
#, Copia de respaldo MQtI’OpOIltana Dom lun Mar Mié Jue Vie Sab
+ r ; . 1 2 3 4
e bierta al tiempo Azcapotz s 5 2 2w
&) Reiniciar p < 2 13 14 15 16 17
: 20 2 2 23 24

P Banco de preguntas N Programa de la UEA Editar - e m mmn &

AGREGAR UN BLOQUE
- P i Bibliografia Editar - @ Ocultar global eventos

T= Ocultar categoria eventos
¢ Ocultar curso eventos

8 Ocultar grupo eventos

£ Ocultar usuario eventos

Agregar... v % $2 budasy preguntas al profesor Editar . &

CHCHNCMN K

== Anadir una actividad o recurso
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Paso 19. Usted ordenara la informacion, de tal manera, que ésta se visualice asi:

L]
Objetivo General Editar -

Y6 u-
¥ Administracion del curso Pequefia descripcion del objetivo general del curso de no Afadir un nuevo tépico/tema...
£ Editar ajustes mas de tres renglones. (Todavia no se han publicado anuncios.)
#° Desactivar edicion
; EIIStLrIZ-:mS ® Un“f'erSldad Editar - B CALENDARIO
b Reportes Autonoma reew
o leﬂfligur.acién del Libro de Metropﬂhta na < abril 2020 >
Calificaciones o wn M Mié ) Vie  53b
. : : rom N hMar Mk Me YR a0
(%, Copia de respaldo |blerta al tlempo AZC& pOtZ > 3 4
i¥; Restaurar
N » & 7 ] 3 10
¥ Importar l _ . =
2 Reinidiar W2 Dudasy preguntas al p Editar - & S
— . 20 2 22 23 24 2
b Banco de preguntas & l“.__L' Avisos Editar +~ & . . . e
AGREGAR UN BLOQUE _ o
& m Actividades del curso Editar - @ (@ Ocultar global eventos
_ @ | T= Ocultar categoria eventos
Agregar... v & ﬁ Bibliografia Editar - @ %* Ocultar curso eventos
@

8 Ocultar grupo eventos
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Paso 19.1. Para ordenar la informacion de la manera que se observo se dara clic izquierdo

con el mouse en « sin soltar se arrastrara al lugar donde desee poner cada documento o

modulo.

aRina Principal (hama) Mis oursos Elemplo
£ ADMINISTRACION o o 1 AMISOS RECIENTES
a6 Objetivo General R . & 8-
= administrazidn del cursa Pequefia descripcion del objetive general del curso de no AASCIr LN M TOICOEMA...
£ Editar ajustes mas de tres renglones. (Todawa no <& han publicads anuncios. )

# Desacirsar edicion

e ¢ Universidad o
Autonoma

¥ REpoites

o Configuracian del Litra de M.E.trnpu"ta na . B A
Lalficanones

s Copl de respokl ibierta al tiempo Azcapotz e

‘i' Rt ALrar - ) -

gy Importar ! L £ g

£y Beinidar e gL 13 a 1"
o + ‘| Frogramna de la JCA bditar -
AGREGAR LIN BLOQLIE W R

-= Qicultar cabegona avenkos
gt Dcultar curso eventos
1§ Ocultar grupa =ventos

X Ocultar usuario everbos

Agregan . & 'm Bibliografia Editar «

T Y
U R

+ Afadir una actividad o regurso
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Paso 20. Se dara clic en Desactivar edicion ubicado en la parte superior derecha.

plo Desactivar edicién

! AVISOS RECIENTES

Objetivo General Editar -
Pequena descripcion del objetivo general del curso de no Afiadir un nuevo topico/tema...
mas de tres renglones. (Todavia no se han publicado anuncios.)
P UanerSIdad Editar - E CALENDARIO
Autonoma r
Metropolltana « abril 2020 >
Ibierta al tiempo Azcapotz A
1 > 5 6 7 8 9 10 T
& 3 avisos Editar -~ & L
- _ 19 20 21 22 23 24 2
o l,4:'] Dudas y preguntas al profesor Editar . £ . .
& ‘| Programa de la UEA Editar -
%N = Actividades del curso Editar + @ (@ Ocultar global eventos
_ @ T=Ocultar categoria eventos
+ . Bibliografia Editar - @ % Ocultar curso eventos
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» Este sera el resultado final del Aula Virtual que usted creo6 con este manual.

Pagina Principal (home) Mis cursos = Ejemplo Activar edicién

£ ADMINISTRACION =} AVISOS RECIENTES

Objetivo General

w Administracién del curso Afiadir un nuevo topico/tema...

£ Editar ajustes Pequena descripcion del objetivo general del curso de no (Todavia no se han publicado anuncios.)
2 Activar edicion mas de tres renglones.
b Usuarios E CALENDARIO
Flt 5 L ] L ]
TR' - Universidad
eportes - - abril 2020 >
£# Configuracion del Libro de AUtonoma Dem Lun Mar Mié Jue Ve S&h
Calificaciones Metropolitana P
Y Copia de respaldo - 6 - z s 10
+ 5 N i 3 J o i
1y Restaurar CE]SE] ab|erta El| t]empo AZCa pOtZBICO 1213 14 15 16 17
o4 Importar
_ : 20 2 22 23 24 2
Reiniciar .
~ ld:ﬁ AVIsOS 26 27 28 29 30

P Banco de preguntas _
lFl.,__IJ Dudas y preguntas al profesor

(@ Ocultar global eventos
T= Ocultar categoria eventos
% Ocultar curso eventos

B Ocultar grupo eventos
4 Ocultar usuario eventos

. @ ACTIVIDAD RECIENTE
Tépico/tema 1 O scmanowant 3

ﬁ Programa de la UEA
ﬁ Actividades del curso

ﬁ Bibliografia

CECRCN N
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Manual elaborado por las y los integrantes de
la Coordinacion General de Desarrollo
Acadéemico (CGDA)
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