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Introducción

El módulo Foro permite a los y las docentes a tener discusiones asincrónicas con sus

alumnas y alumnos, que suceden a lo largo de un prolongado período de tiempo, de esto

deriva la gran importancia del presente tutorial.

Existen distintos tipos de foros, los que permiten diferentes formas de interacción entre el

grupo.



• Foro estándar: cualquiera puede empezar una nueva discusión en cualquier momento.

• Foro de una discusión: la o el docente abre una discusión y cada estudiante puede

participar sólo una vez en ella.

• Foro de preguntas y respuestas: las y los estudiantes deben publicar un mensaje antes

de poder ver los mensajes de los otros estudiantes.

• NOTA: El o la docente puede permitir que se anexen archivos a los mensajes del foro y

las imágenes que deseen anexar las o los estudiantes se mostrarán en el mensaje del

foro.

Tipos de foros



¿Cómo agregar un foro al Aula Virtual?

Paso 1. Ingresar a la página https://camvia.azc.uam.mx/, dar clic en ACCESO CURSOS AULA
VIRTUAL

https://camvia.azc.uam.mx/


Paso 2. Se desplegará la siguiente ventana,

donde se debe ingresar en el apartado de

“usuario” su Número Económico y en

“contraseña” su contraseña.

Paso 3.  Dar clic en IDENTIFICARSE. 



Paso 4. La página se observará

de la siguiente manera:

Aparecerá su número económico

en la parte superior derecha.

Paso 5. Ir al apartado Mis cursos

y dar clic en el curso en el que

desea agregar el foro.



Se abrirá la siguiente ventana, pudiendo visualizar su curso.



Paso 6. Ir a Activar edición y dar clic.



Paso 7. La página mostrará los botones de edición:

Es necesario dar clic en Añadir una actividad o recurso.



Paso 8. Aparecerá el siguiente recuadro. Seleccionar el módulo Foro y dar clic en Agregar.



Paso 9. Se desplegará la siguiente ventana que contiene los siguientes apartados:



Paso 10. Ir al apartado General y dar clic:

Ingresar el nombre del Foro

Ingresar la descripción del foro

Seleccionar el tipo de foro



Paso 12. Ir al apartado de Anexos y conteos de palabras y dar clic.

Seleccionar el tamaño máximo de los 

archivos que las y los alumnos ingresarán. 

Seleccionar el máximo de archivos 

que las y los alumnos podrán subir.

Seleccionar si desea o no, que se muestre

el número de palabras en el foro.

NOTA: En tamaño máximo de archivo adjunto, se recomienda dejar la opción de mayor tamaño para evitarle complicaciones

a los y las alumnas, si el tipo de discusión no requiere subir archivos, se recomienda poner en número máximo de archivos

cero o uno. También se puede pedir mostrar el número de palabras, cuando se pida que la participación en el foro sea dentro

de un margen aproximado de palabras. Por ejemplo, este párrafo tiene 83 palabras de inicio a fin.



Aquí se pueden elegir entre distintos modos de suscripción:

• Suscripción opcional : Los y las  participantes pueden elegir si desean o no ser suscritos.

• Suscripción forzosa :Todas y todos están suscritos y no pueden darse de baja.

• Auto suscripción : Todas y todos están suscritos inicialmente, cada usuario/a puede elegir 

desactivar la suscripción en cualquier momento.

• Suscripción desactivada : No se permiten suscripciones.

Por otra parte, el seguimiento de lectura le permite a las y los participantes revisar

rápidamente las publicaciones que no han sido vistas al resaltar cualquier nueva publicación.

Suscripción y seguimiento 



Paso 13. Ir al apartado Suscripción y seguimiento y dar clic.

Seleccionar si desea desactivar el

seguimiento de un nueva entrada dejar
en opcional.

Seleccionar el tipo de suscripción con el 

cual se llevará acabo el foro.



Si se desea, después de que haya transcurrido un tiempo especificado desde la última

respuesta, las discusiones pueden ser bloqueadas automáticamente.

Paso 14. Dar clic en el apartado Bloque de discusión

Bloqueo de discusión 

Seleccionar si desea o no bloquear las 

discusiones, o bloquear después de un 
periodo de inactividad. 



• El ajuste de periodo para bloqueo puede impedir que las y los estudiantes puedan

publicar más aportaciones después de un período.

• El ajuste de umbral de mensajes por bloqueo muestra el número máximo de

aportaciones que una o un usuario puede publicar en el período de tiempo especificado.

• El parámetro umbral de mensajes para advertencia puede avisar a los y las

estudiantes de que se acercan al número máximo de aportaciones permitidas en el

período de tiempo determinado. En este parámetro se debe especificar después de

cuántas aportaciones se les debe advertir a los y las alumnas.

Umbral de mensajes para bloqueo



Paso 15. Ir al apartado de Umbral de mensajes para bloqueos y dar clic.

Seleccionar si se permite o no a los y las 

estudiantes publicar mas aportaciones 
dentro de un periodo. 

Especificar el número máximo de 

aportaciones. 

Especificar después de cuantas aportaciones se 

le debe advertir a la o el  estudiante que está por 
llegar al límite de sus participaciones. 



La calificación aprobatoria determina la calificación mínima requerida para aprobar. El

valor se usa en finalización de actividad y de curso y en el libro de calificaciones, donde las

calificaciones aprobatorias están resaltadas en verde y las reprobatorias en rojo.

Paso 16. Ir al apartado Calificaciones y dar clic.

Calificaciones  

Ingresar la calificación aprobatoria 



El Tipo agregado define cómo se combinan las valuaciones (ratings) para formar la 

evaluación final en el libro de calificaciones.

• Promedio de valuaciones: Muestra el valor promedio.

• Número de calificaciones: El número de elementos valuados se convierte en la 

calificación final. 

• Máxima: La más alta se convierte en la calificación final.

• Mínima: La más baja se convierte en la calificación final.

• En caso de que "Sin valuaciones" esté seleccionado, entonces la actividad no aparecerá 

en el libro de calificaciones.

Valuaciones (ratings)  



Paso 17. Ir al apartado de Valuaciones (ratings) y dar clic.

Seleccionar el tipo agregado explicado 

anteriormente.

Seleccionar el tipo de calificación usado para esta

actividad. Si se elige "escala", entonces usted
puede escoger la escala dentro del menú
desplegable. Si se usa "puntaje“ se debe escribir

la máxima calificación disponible para esta
actividad.

Seleccionar las fechas para evaluar sólo los 

elementos hechos en este periodo. 



• Número ID: configurar un número ID proporciona una forma de identificar la actividad o 

recurso para propósitos como calcular la calificación o reportes personalizados. En caso 

contrario el campo puede dejarse vacío.

• Disponibilidad: se configura a 'Mostrar en página de curso', la actividad o el recurso estará 

disponible para las y los estudiantes.

Si la disponibilidad se configura a ocultar, los y las alumnas no podrán visualizar el foro.

• Modo grupo: Si el foro se desea hacer por división de grupos, podrá agregar la restricción 

que se desee.

Configuraciones comunes del módulo



Paso 18. Ir al apartado Configuraciones comunes del módulo y dar clic.

Seleccionar la disponibilidad. 

Esto es opcional.



Paso 19. Ir al apartado Restringir acceso y dar clic.

Añadir una restricción si se desea.



Paso 20. Dar clic en Guardar cambios y regresar al curso.



Paso 22. Dar clic en Desactivar edición.



Listo. De ésta manera se visualizará su Aula Virtual.



Manual elaborado por las y los integrantes de 
la Coordinación General de Desarrollo 

Académico (CGDA): 

• Lic. Paola Yatzel Orozco García 

• Dra. Beatriz García Castro 

• Mtra. Merary Denny Puga García 

• D.C.G. Juan Carlos Tarango de la Torre 

• Lic. Mercedes Martínez Morales 


