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Introduccion

El modulo Foro permite a los y las docentes a tener discusiones asincronicas con sus
alumnas y alumnos, que suceden a lo largo de un prolongado periodo de tiempo, de esto

deriva la gran importancia del presente tutorial.

Existen distintos tipos de foros, los que permiten diferentes formas de interaccion entre el

grupo.
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Tipos de foros

Foro estandar: cualguiera puede empezar una nueva discusion en cualquier momento.

Foro de una discusion: la o el docente abre una discusion y cada estudiante puede

participar solo una vez en ella.

Foro de preguntas y respuestas: las y los estudiantes deben publicar un mensaje antes

de poder ver los mensajes de los otros estudiantes.

NOTA: El o la docente puede permitir que se anexen archivos a los mensajes del foro y
las imagenes que deseen anexar las o0 los estudiantes se mostraran en el mensaje del

foro.
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¢, Como agregar un foro al Aula Virtual?

Paso 1. Ingresar a la pagina https://camvia.azc.uam.mx/, dar clic en ACCESO CURSOS AULA
VIRTUAL

C @ Noeszeguro | camviaazc.uam.mx o

Universidad .3
Auténoma M A LY S A SR Oficina d_e
Metropolitana P SR '-Y-' 8 Y & Innovacion y

npo Azcapotzalco Pranod » 5353?234535"“’

o2

April 01, 2020 ACCESO CURSOS AULA VIRTUAL

AVISO' En el caso que necesites recuperar la contrasena de acceso a CAMVIA

envia un correo a con tus datos: Nombre completo, Matricula
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https://camvia.azc.uam.mx/

Paso 2. Se desplegard la siguiente ventana,
donde se debe ingresar en el apartado de
“usuario” su Numero Econdmico Yy en

“contrasena” su contrasena.

Paso 3. Darclic en IDENTIFICARSE.

Usuario

Contrasena

Recuérdeme

©@ /Recordar contrasena?

©@ ;Recordar usuario?
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April 01, 2020

Paso 4. La pagina se observara

AVISO: En el caso que necesites recuperar la contrasefia de acceso a CAMVIA

de la SigUiente manera. envia un correo a con tus datos: Nombre completo, Matricula

Aparecera su numero econdémico n”Emmmimienm —

en la parte superior derecha.

;iQuieres saber

si tienes
. ' aptitudes
basicas para ser

emprendedor/a?

Contesta este
test, el resultado

Paso 5. Ir al apartado Mis cursos ® | te sera de utilidad

y dar clic en el curso en el que \
Menu Usuario

desea agregar el foro.

€ Perfil
@ Editar Perfil = EJEMPLD

@ Cambiar Contrasena

& Mis cursos
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Se abrira la siguiente ventana, pudiendo visualizar su curso.

Pagina Principal (home) Mis cursos Ejemplo Activar edicién

L8, ADMINISTRACION ¥l AVISOS RECIENTES

Objetivo General

+ Administracion del curso Afiadir un nuevo topico/tema...

£ Editar ajustes Pequefia descripcion del objetivo %eneral del curso de no (Todavia no se han publicado anuncios.)
2 Activar edicion mas de tres renglones.
b Usuarios E CALENDARIO
Filtros i i
e Universidad
eportes - - abril 2020 >
4 Configuracion del Libro de AUtonoma Dom lun Mar Mié Jue Ve Sab
Calificaciones Metropolitana 1 2 3
Y Copia de respaldo - s - 8 g9 10
+ : ) , 5 E E L
&, Restaurar Casa abierta al tiempo Azcapotzalco S e s w1
¥ Importar
_ : 20 2 22 23 24 2
Reiniciar .
9 W= Avisos 26 27 28 29 30

b Banco de preguntas _
lF'-,__I] Dudas y preguntas al profesor

@ Ocultar global eventos
T= Ocultar categoria eventos
® Ocultar curso eventos

B Ocultar grupo eventos
L Ocultar usuario eventos

. @ ACTIVIDAD RECIENTE
Tépico/tema 1 R

ﬁ Programa de la UEA
ﬁ Actividades del curso

ﬁ Bibliografia

CRCRCN N
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Paso 6. Ir a Activar ediciony dar clic.

Pagina Principal (home) Mis cursos Ejemplo

& ADMINISTRACION = o T AVISOS RECi. "TFS
Objetivo General

v Administracidn del curso Afiadir un nuevo topico/tema...

£ Editar ajustes Pequefia descripcion del objetivo general del curso de no (Todavia no se han publicado anuncios.)
2" Activar edicién mas de tres renglones.
p LUsuarios E CALENDARIO
Filtros i 1
e Universidad
eportes - -4 abril 2020 >
4]:[- Configuracion del Libro de AUtonoma Dom Lun  Mar Mié Jue Ve Sdb
Calificaciones Metropolitana 2 3 4
oy Copia de respaldo c a - : g 10
+ ) , , 2 I 9 [
=y Restaurar Casa abierta al Tlempo AZCa pOtZﬂlCO 12 13 14 15 16 17
¥, Importar . . s sz s
Reiniciar = Avi L
9, ld,__ll Avisos 26 27 28 29 30

b Banco de preguntas _
lvf,__ll Dudas y preguntas al profesor

i (@ Ocultar global eventos
Programa de la UEA )
T= Ocultar categoria eventos
£* Ocultar curso eventos
I8 Ocultar grupo eventos

A Ocultar usuario eventos

. @ ACTIVIDAD RECIENTE
Tépicotema Pl

ﬁ Actividades del curso

ﬁ Bibliografia

008
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Paso 7. La pagina mostrara los botones de edicion:

Pagina Principal (heme) Mis cursos Ejemplo Desactivar edicion

£ ADMINISTRACION 1 AVISOS RECIENTES
Editar »

N Objetivo General "
v & - &

- Administracion del curso Pequeria descripcion del objetivo general del curso de no mas de tres Afiadir un nuevo topico/tema..

£ Editar ajustes renglones. (Tedavia no se han publicade anuncios.)

#° Desactivar edicion

» Usuarios & 1 1 Editar .
urversidad

Autonoma

b Reportes N -
£¥ Configuracién del Libro de Calificaciones Metro polita na < abril 2020 »
#, Copia de respaldo '

&, Restaurar Casa abierta al tiempo Azcapotz v 2 s 4
¥y Importar R - c - 2 s o o
&) Reiniciar . . z 4 15 [ 7

b Banco de preguntas P l"v—" Avisos R 3 0 21 2 22 2

4 ||'v_'| Dudas y preguntas al profesor Editar - 8 26 27 2@ 1m 3

© AGREGAR UN BLOQUE 4 B programa dela UEa Editar -
@ Ocultar global eventos

¢ M Actividades del curso Editar - = Ocultar categoria eventos

<= Afadir una actividad o recurso

Es necesario dar clic en Afladir una actividad o recurso.

Agregar... v -
% Ocultar curso eventos

12 Ccultar grupo eventos
A Ocultar usuario eventos

EC Bibliografia

CRCNCH e
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Paso 8. Aparecera el siguiente recuadro. Seleccionar el médulo Foro y dar clic en Agregar.

Afadir una actividad o recurso | % |

ACTIVIDADES . . )
El mddulo de actividad Foro les permite a
Azistencia los participantes tener discusiones
L’ (Attendance) asincrénicas (en diferentes tiempos), que

== suceden a lo largo de un largo periodo de
&= Base de datos E =

tiempo.
2 Chat
= Existen warios tipos de foros a elegir, como
Eleccian el foro estandar donde cualquiera puede

empezar una nueva discusidn en cualquier

I_U:l Encuesta predefinida i
momento, un foro donde cada estudiante
\ « i solamente puede publicar exactamente
una discusion, un foro de preguntas y
@ respuestas donde los estudiantes deben

A2l Glosario publicar un mensaje antes de poder ver los
1 o
mensajes de los otros estudiantes. Un
W Herramienta externa _
Ly | profesor puede permitir que se anexen
@l HotPot archivos a los mensajes del foro y las

imagenes anexas se mostraran n el

Leccion

CH1
|

mensaje del fora,

wﬁquem SCORM - Los participantes pueden suscribirse a -
‘ Agregar . Cancelar
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Paso 9. Se desplegara la siguiente ventana que contiene los siguientes apartados:

= Agregando un nuevo Foro

F Expandir todo

» Anexos y conteo de palabras

» Suscripcion y seguimiento

» Bloqueo de discusion

* Umbral de mensajes para bloqueo

» Calificacion

» Valuaciones (ratings)
» Configuraciones comunes del mgfiulo

» Restringir acceso

m Universidad Autonoma Metropolitana Unidad Azcapotzalco



Paso 10. Ir al apartado General y dar clic:

b Expandir todo

+ General

Nombre del foro =

Foro G Ingresar el nombre del Foro

Descripcion

e

== |ngresarla descripciondel foro

Mostrar descripcion en la pagina del
curso

Tipo de foro Foro estandar para uso general v h Seleccionar el ti po deforo

Cada persona plantea una discusion

Foro estdandar para uso general

» Anexos Y conteo de Pa|-‘3br Foro estandar que aparece en un formato similar a blog.
Foro Preguntas v Respuestas
Una discusién Gnica simple

-

Mostrar todo X
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Paso 12. Ir al apartado de Anexosy conteos de palabrasy dar clic.
General

Anexos y conteo de palabras

Seleccionar el tamafio maximo de los

Tamaifio maximo del archivo adjunto EOMB - - ) .
archivos gue las y los alumnos ingresaran.
Mamero madmo de archives - G —— Seleccionar el maximo de archivos
adjuntos gue las y los alumnos podran subir.
Mostrar nimero de palabras W h . .
e v Seleccionar si desea 0 no, que se muestre

el nimero de palabras en el foro.
Suscripcion y seguimiento

Blogueo de discusion

NOTA: Entamaifio maximo de archivo adjunto, se recomienda dejar la opciéon de mayor tamafo para evitarle complicaciones
a los y las alumnas, si el tipo de discusion no requiere subir archivos, se recomienda poner en numero maximo de archivos
cero o uno. También se puede pedir mostrar el nUmero de palabras, cuando se pida que la participaciéon en el foro sea dentro
de un margen aproximado de palabras. Por ejemplo, este parrafo tiene 83 palabras de inicio a fin.
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Suscripcion y seguimiento

Agui se pueden elegir entre distintos modos de suscripcion:

« Suscripcion opcional : Losy las participantes pueden elegir si desean 0 N0 ser suscritos.
« Suscripcion forzosa :Todasy todos estan suscritosy no pueden darse de baja.

« Auto suscripcion : Todas y todos estan suscritos inicialmente, cada usuario/a puede elegir

desactivar la suscripcion en cualquier momento.
« Suscripcion desactivada: No se permiten suscripciones.

Por otra parte, el seguimiento de lectura le permite a las y los participantes revisar

rapidamente las publicaciones que no han sido vistas al resaltar cualquier nueva publicacion.
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Paso 13. Ir al apartado Suscripciony seguimiento y dar clic.

» General
» Anexos y conteo de palabras

* Suscripcién y seguimiento

Seleccionar el tipo de suscripcioncon el

R Suscripciin opoional ¥ € cual se llevara acabo el foro.

Leer seguimiento Opciona -

Seleccionar si desea desactivar el
seguimiento de un nueva entrada dejar
en opcional.
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Bloqueo de discusion

Si se desea, después de que haya transcurrido un tiempo especificado desde la ultima

respuesta, las discusiones pueden ser bloqueadas automaticamente.

Paso 14. Dar clic en el apartado Bloque de discusion

Blogueo de discusion
- —_— Aot d Seleccionarsi deseao no bloquear las
oquear discusiones después da Mo bloguear discusiones ¥ . ] i
perfodo de inactividad == (iscusiones, o bloquear despuésde un
periodo de inactividad.

Umbral de mensajes para bloqueo

Calificacion
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Umbral de mensajes para bloqueo

« El ajuste de periodo para bloqueo puede impedir que las y los estudiantes puedan

publicar mas aportaciones después de un periodo.

 El ajuste de umbral de mensajes por bloqueo muestra el numero maximo de

aportaciones que una o un usuario puede publicar en el periodo de tiempo especificado.

 El parametro umbral de mensajes para advertencia puede avisar a los y las
estudiantes de que se acercan al numero maximo de aportaciones permitidas en el
periodo de tiempo determinado. En este parametro se debe especificar después de

cuantas aportaciones se les debe advertiralosy las alumnas.
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Paso 15. Ir al apartado de Umbral de mensajes parabloqueos y dar clic.

Umbral de mensajes para bloqueo

Seleccionarsi se permiteo no a los y las
Periodo de tiempa para bloqueo Mo blozusar v <@em estudiantes publicar mas aportaciones
dentro de un periodo.
et L & Especificarel nimero méximo de
aportaciones.

Umbral de mensajes para n
advertendcia

Especificar después de cuantas aportaciones se
le debe advertira la o el estudiante que esta por
llegar al limite de sus participaciones.
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Calificaciones

La calificacion aprobatoria determina la calificacion minima requerida para aprobar. El
valor se usa en finalizacion de actividad y de curso y en el libro de calificaciones, donde las

calificaciones aprobatorias estan resaltadas en verde y las reprobatorias en rojo.

Paso 16. Ir al apartado Calificaciones y dar clic.

Calificacion
Categoria de calificacitn

Sin categorizar ¥

Calificacion aprobatoria . .. .
4=—|ngresarla calificacion aprobatoria
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Valuaciones (ratings)

El Tipo agregado define como se combinan las valuaciones (ratings) para formar la

evaluacion final en el libro de calificaciones.

Promedio de valuaciones: Muestra el valor promedio.

« NUmero de calificaciones: El numero de elementos valuados se convierte en la

calificacion final.
« Maxima: La mas alta se convierte en la calificacion final.
« Minima: La mas baja se convierte en la calificacion final.

« En casode que "Sin valuaciones" esté seleccionado, entonces la actividad no aparecera

en el libro de calificaciones.
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Paso 17. Ir al apartado de Valuaciones (ratings) y dar clic.

Valuaciones (ratings)

Roles con permiso para valuar La comprobacian de capacidades no esta disponible hasta que se guarde la actividad

Seleccionar el tipo agregado explicado

Tipo agregado Promedio de valuaciones (ratings) ¥ G e E

Seleccionar el tipo de calificacion usado para esta
actividad. Si se elige "escala", entonces usted
puede escoger la escala dentro del menu
desplegable. Si se usa "puntaje® se debe escribir
la maxima calificacion disponible para esta
actividad.

Eccala ALIFICACIONES COMPLETA ¥

Calificacién maxima 100

Limitar las valuaciones (ratings) a los
elementos con fechas en este rango:

Seleccionarlas fechas para evaluar sélo los
elementos hechos en este periodo.
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Configuraciones comunes del madulo

 Numero ID: configurar un numero ID proporciona una forma de identificar la actividad o
recurso para propositos como calcular la calificacion o reportes personalizados. En caso

contrario el campo puede dejarse vacio.

* Disponibilidad: se configura a ‘Mostrar en pagina de curso', la actividad o el recurso estara

disponible para las y los estudiantes.
Si la disponibilidad se configura a ocultar, los y las alumnas no podran visualizar el foro.

 Modo grupo: Si el foro se desea hacer por division de grupos, podra agregar la restriccion

gue se desee.
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Paso 18. Ir al apartado Configuraciones comunes del moduloy dar clic.

* Configuraciones comunes del madulo

Disponibilidad Mostrar en piging del curso<mmm Seleccionar la disponibilidad.
Nomeno 1D == Esto es opcional.

Modo de grupao Na hay grupes -

Agrupamiento Ninguno{z) ¥
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Paso 19. Ir al apartado Restringir acceso y dar clic.

* Restringir acceso

Restricciones de acceso Ningunola)

== Afiadir una restriccionsi se desea.

Guardar cambios y regresar al curso Cancalar
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Paso 20. Dar clic en Guardar cambios y regresar al curso.

2 Agregando un nuevo Foro

» General

» Anexos y conteo de palabras

» Suscripcion y seguimiento

+ Bloqueo de discusion

» Umbral de mensajes para bloqueo
» Calificacion

» Valuaciones (ratings)

uraciones comunes del modulo

+ Restringir a

Gu dar cambios y mostrar

Guardar cambios y regresar al curso
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Paso 22. Dar clic en Desactivar edicion.

EJEMPLO

Pigina Principal (home) Mis cursos Ejempla
£ ADMINISTRACION @
- Objetivo General Editar -
w
* Administracitn del curso Pequefia descripcion del objetivo general del curso de no mas de tres renglones.
& Editar ajustes
# Dazactivar edician g Unlver!—'ldad Editar -
b Usuarios F
T Filtros ﬂutﬂnﬂma
P R tes H
eprtes o Metropolitana
¥ Configuracion del Libro de Calificaciones
&, Copia de respaldo Casa abierta al tiempo Azcapotzalco
%, Restaurar
oy Importar & B2l avisos Editar - 4
&) Reiniciar ~
b Banco de preguntas # W&l Dudas y preguntas al profesor Editar - &
+ ‘m Programa de |z UEA Editar .
© AGREGAR UN ELOQUE & "B Actividades del cursa Editar .
e ; = Editar -
Agregar... v ¥ f- Biblizgrafia
4 M2 Foro Editar » &
== Afiadir una actividad o recurso

¥l AVISOS RECIEMTES

Afzdir un nuevo topico/tema..

[Todavia no 52 han publicado anuncios.)

[ calENDARID

- abril 2020 [
Mar Mg

Lun

@ Ocultar global eventos
T= Ocultar categoria eventos
e Ocultar
B Ocultar grupo eventos

A Ocultar usuario eventos

CUrso eventos
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Listo. De éstamanerase visualizarasu Aula Virtual.

EJEMPLO
Pagina Principal (home) Mis cursos Ejemplo
£ ADMINISTRACION = ! AVISOS RECIENTES
Objetivo General
w Administracidn del curso Afiadir un nuevo tépico/tema...
1 Editar ajustes Pequefia descripcion del objetivo general del curso de no mas de tres (Todavia no se han publicada anuncios)
# Activar edicion rengliones.

b Reportes

gees e
Universidad
- il Iy}

# »
£ Configuracion del Libro de Calificaciones AUtonoma Dom  lum  Mar Mg 53b
ot Copia de respaldo Met ropolltana 1 23 4
o4, Restaurar 5 £ 7 3 3 10
& Importar Casa abierta al tiempo Azcapotzalco T O
&) Reiniciar 15 20 al 22 23 24 2
b Banco de preguntas S0 Avisos 26 7 13 3

¥l Dudas y preguntas al profesor
@ Ocultar global eventos

{- Programa de la UEA = 0Oculta

r CE'.EECII’IE EVENTOS

i Actividades del curso

B Ocultar

X Ocultar

@ ACTIVIDAD RECIENTE

Erupo eventos

CHCNCN

=]
o
#* Ocultar curso eventos
ol
o

usuario eventos
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Manual elaborado por las y los integrantes de
la Coordinacion General de Desarrollo
Acadéemico (CGDA):

Lic. Paola Yatzel Orozco Garcia

Dra. Beatriz Garcia Castro

Mtra. Merary Denny Puga Garcia
D.C.G. Juan Carlos Tarango de la Torre
Lic. Mercedes Martinez Morales
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